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MOKEJIMO PRASYMAI IR ATASKAITOS 2007—-2013 m.

Kam skirtas Sis leidinys?

Sis leidinys skirtas tiems Europos Sajungos 2007-2013 m. struktdrinés paramos léSomis finansuo-
jamus projektus jgyvendinantiems projekty vykdytojams, kuriy jgyvendinancioji institucija yra vieSoji
jstaiga Centriné projekty valdymo agenttra (CPVA).

Leidinyje pristatoma, kaip reikia teisingai parengti ir pateikti mokéjimo praSymus ir ataskaitas
CPVA. Atminkite, kad nuo dokumento parengimo kokybés tiesiogiai priklauso jo patikrinimo ir tinkamy
iSlaidy apmokéjimo laikas.

Tekste vartojami dokumenty pavadinimai atspindi tik dokumenty turinj, patys dokumentai gali
bti vadinami kitaip.

ISlaidos turi bati deklaruojamos vadovaujantis LR Vyriausybés 2007 m. gruodZio 19 d. nutarimu
Nr. 1443 patvirtintomis ,,Projekty administravimo ir finansavimo taisyklémis®, 2007 m. spalio 31 d.
nutarimu Nr. 1179 patvirtintomis ,,Vykdomy pagal Lietuvos 2007-2013 mety Europos Sgjungos struk-
tarinés paramos panaudojimo strategijg ir jg jgyvendinancias veiksmy programas projekty islaidy ir
finansavimo reikalavimy atitikties taisyklémis®, 2008 m. vasario 20 d. jsakymu Nr. 1K 066 patvirtintais
»Metodiniais nurodymais dél Projekty finansavimo salygy apraSo“, jy pakeitimais ir kitais teisés ak-
tais, reglamentuojanciais Europos Sajungos struktdrinés paramos projekty jgyvendinima.
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Kas yra mokéjimo prasymai (MP)?

Mokéjimo prasymais projekto vykdytojas gali:

> paprasyti avanso;

> deklaruoti patirtas (ir apmokétas) projekto tinkamas finansuoti islaidas;
b atsiskaityti uz veikly vykdyma ir rodikliy pasiekima.

MP yra bitinas dokumentas, siekiant iSmokéti finansavimo |é3as.

Atkreipiame démesj, kad MP (iSskyrus avanso MP) nurodomos tinkamos finansuoti iSlaidos, o ne
praSoma iSmokéti finansavimo suma. Mokéting finansavimo suma pagal pateiktg MP apskaiciuoja jgy-
vendinancioji institucija atsiZzvelgdama j tiksly projekto finansavimo ir administravimo sutartyje nusta-
tytg finansavimo ir tinkamy finansuoti islaidy santykj.

MP galima teikti visa projekto finansavimo laikotarpj: nuo projekto finansavimo ir administravimo
sutarties pasiraSymo datos iki projekto finansavimo ir administravimo sutartyje nustatyto galutinio MP
pateikimo termino. Paprastai MP turi biti teikiami ne reciau kaip kas 3 ménesiai. MP teikimo periodis-
kumas nustatomas projekto finansavimo ir administravimo sutartyje, o konkreciy MP teikimas supla-
nuojamas MP grafike.

Kas yra MP grafikas ir kada jj reikia teikti?

MP grafike suplanuojama projekto metu numatomy teikti MP laikas ir sumos. MP grafike MP su-
mos planuojamos ne pagal iSlaidy patyrimo, o pagal jy deklaravimo CPVA teikiant mokéjimo prasymus
laika. MP grafikas bdtinas projektams reikalingoms léSoms planuoti, tad kuo jis bus tikslesnis, tuo di-
desné tikimybeé, kad MP deklaruojamos iSlaidos bus apmokétos laiku. I15laidos, virSijancios MP grafike
nurodytas sumas, ar deklaruojamos kitu, nei nurodyta, laikotarpiu, gali biti apmokamos nesilaikant
projekto finansavimo ir administravimo sutartyje nustatyty terminy.

Pirminis MP grafikas turi bati teikiamas CPVA per 10 darbo dieny nuo projekto finansavimo ir admi-
nistravimo sutarties jsigaliojimo datos.

Projekto jgyvendinimo metu MP grafikas gali bati tikslinamas, taciau projekto vykdytojas turéty
atsakingai planuotiiSlaidas — MP grafike teikiamos iSlaidy deklaravimo prognozés reikSmingos stebint
ir planuojant projektams finansuoti reikalingas lésas ir ES &3y panaudojimo sparta.

Kur galima rasti MP grafiko formg ir pildymo instrukcijg ar pavyzd;?

Pirminio MP grafiko forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu, galima rasti
internete adresu www.esparama.lt ir www.cpva.lt. Projekto jgyvendinimo metu MP grafika galima tiks-
linti pildant MP, kadangi grafikas yra sudétiné MP dalis.

MP grafiko forma pildoma pagal MP formos pildymo instrukcija, patvirtintg Lietuvos Respublikos
finansy ministro jsakymu ir pateikiama adresu www.esparama.lt. Ten taip pat galima rasti ir formos
pildymo pavyzdj.
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Kaip teisingai suplanuoti MP teikimg?

Rengdamas MP grafika, projekty vykdytojas turéty jvertinti:

> MP teikimo periodiskuma. Kas kiek laiko teikti MP, taip pat koks yra galutinio MP pateikimo
terminas, nurodoma projekto finansavimo ir administravimo sutartyje (paprastai reikalaujama
teikti ne reciau kaip kartg per 3 ménesius). Atkreipiame démesj, kad projekto finansavimo ir
administravimo sutartyje gali bati ir kitokiy MP teikimo apribojimuy;

b islaidy patyrimo laika. Orientuotis padés projekto biudZetas (kokios iSlaidos), projekto pirkimy
planas (kada bus nupirkta, pasirasytos pirkimo sutartys), pirkimy sutartys (kokios apmokéjimo
sglygos ir tiekimo terminai jose numatyti);

> paties MP parengimo laika. Reikéty numatyti laiko surinkti iSlaidy dokumentus, parengti MP,
gauti reikalingus parasus — tai gali uztrukti.

Akivaizdu, jei projekto vykdytojas néra jvykdes né vieno pirkimo, tik pasirases projekto finansavi-

mo ir administravimo sutartj pirmgjj ménes;j tikrai neturés ko deklaruoti, nebent norés prasyti avanso.

Planuojant reikéty pradéti nuo planuojamuy iSleisti sumy pagal konkrecias iSlaidy kategorijas. Kilus

neaiSkumy CPVA paskirtas projekta administruojantis darbuotojas gali paprasyti pagrjsti MP grafike
nurodytas sumas (pateikti detaly nurodytos sumos iSskaidyma pagal biudZeto eilutes).

MP grafiko formoje pateikiamas MP teikimo planas visam projekto finansavi-

ja mo laikotarpiui.
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Kada galima praSyti avanso?

Avanso mokéjimas galimas, jei tai numatyta projekto finansavimo iradministravimo sutartyje. Mak-
simalus numatomo avanso dydis taip pat nurodomas projekto finansavimo iradministravimo sutartyje.
Bet kuriuo atveju avansas negali biiti didesnis nei 30 proc. skiriamo finansavimo sumos.

Projekto finansavimo ir administravimo sutartyje nurodoma maksimali avanso suma, taciau tai ne-
reiskia, kad visa suma bus iSmokéta. PraSomo iSmokéti avanso dydis turi bati pagrjstas (Zr. kitg skyriy).
Avanso galima praSyti ne vieng karta.

DaZniausiai avanso prasoma 2 atvejais:
> kai projekto vykdytojas neturi galimybés apmokéti iSlaidy i$ savo organizacijos 1é3y;

> kai projekto vykdytojas neturi galimybés apmokéti iSlaidy teikdamas MP sgskaity apmokéjimo
badu.

PavyzdzZiui, projekto vykdytojas gali praSyti avanso, kai neturi apyvartiniy léSy darbuotojy darbo
uzmokescio (DU) islaidoms apmokéti, yra jsiskolines pagal darby, prekiy ar paslaugy sutartis, ar
sutartyse numatytas sgskaity apmokéjimo terminas pertrumpas ir dél MP pateikimo bei tikrinimo
jgyvendinancioje institucijoje laiko gerokai pablogéty situacija ar grésty finansiniai nuostoliai.

Projekty vykdytojai, kurie yra vieSieji juridiniai asmenys, gali pradyti avanso laikinam projekto ne-
tinkamo finansuoti pirkimo ir (arba) importo PVM ar jo dalies apmokéjimui, jeigu pirkimo ir (arba) im-
porto PVM bus graZzinamas Lietuvos Respublikos pridétinés vertés mokescio jstatymo 91 straipsnio
nustatyta tvarka.

Jei avanso projekto vykdytojas praso darbo uzmokescio iSlaidoms apmokéti, vertéty apskaiciuoti,
kiek vidutiniSkai reikés &3y 4—5 ménesiy laikotarpiui, kadangi gautg avansa reikia pradéti leisti, t. y.
pradéti deklaruoti CPVA iSlaidas, ne véliau kaip per 3 ménesius nuo jo gavimo datos. Jei avanso praso-
ma apmokéjimams pagal darby, prekiy ar paslaugy sutartis atlikti, reikéty planuoti atsizZvelgiant j jose
numatytus mokéjimo terminus ir dydZius.

Kaip reikia pildyti ir pateikti avanso mokéjimo prasymg CPVA?

Avanso MP forma pildoma tiesiogiai prisijungus prie DMS — bendrai finansuojamuy is ES fondy léSy
projekty duomeny mainy svetainés (prisijungimo duomenis pateikia CPVA). Jeigu naudojimasis DMS
negalimas, pildoma Excel formato avanso MP forma, kurig galima gauti i5 CPVA paskirto projekta admi-
nistruojancio darbuotojo.

CPVA projekto vykdytojas turi teikti atspausdinta ir elektroninj avanso MP. Elektroninis avanso MP
variantas CPVA teikiamas per DMS. Popierinj variantg reikia atspausdinti iS DMS, nes atspausdintas ir
elektroninis MP turi bati identiski.
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Atspausdintas ir pasiraSytas MP teikiamas kartu su lydrasciu, kuriame turi bati pagrindZiamas
avanso poreikis, jei reikia — turi bati pridéti kiti avanso poreikj pagrindZiantys dokumentai.

PagrindZiant avanso praSyma vertéty atsakyti j klausimus:

» Kam reikalingas avansas (darbo uzmokesciui, atsiskaitymui su tiekéjais irt. t.)?

» Kokios sumos reikia?

> Kodél negalima islaidy apmokéti savo léSomis arba teikiant MP sgskaity apmokéjimo bidu?

4

Kokiam laikotarpiui reikalingas avansas?

Ar batina pateikti avanso sumos garantijg ar laidavimo
rastg?

Jei projekto vykdytojas — privatus juridinis asmuo, jis turi pateikti finansy jstaigos ar draudimo
jmonés garantijg arba laidavimo raStg avanso sumai.

Jei projekto vykdytojas — vieSasis juridinis asmuo (vieSosios jstaigos, valstybés jmonés, fondai ir
pan.), jis turi pateikti finansy jstaigos ar draudimo jmonés garantijg arba laidavimo rastg avanso sumai
tuo atveju, jei ji didesné kaip 50 ooo lity.

BiudZetinéms jstaigoms finansy jstaigos ar draudimo jmonés garantijos arba laidavimo rasto pa-
teikti nereikia.

v Garantijos arba laidavimo rasto avanso sumai taip pat nereikia teikti tuo atve-
/’ ju, kai avanso prasoma laikinam netinkamo finansuoti PYM apmokéjimui, jei-
gu PVM bus grgZinamas LR PVM jstatymo 91 straipsnio nustatyta tvarka.

Kas yra tarpinis ir galutinis MP?

Projekto jgyvendinimo laikotarpiu projekto vykdytojas teikia CPVA tarpinius MP.

Galutinis MP teikiamas vieng kartg jgyvendinus projekta — jvykdZius visas projekto finansavimo ir
administravimo sutartyje numatytas projekto veiklas ir pasiekus rezultatus. Po galutinio MP pateikti
MP nebegalima. Projekto finansavimo ir administravimo sutartyje yra numatytas terminas, iki kurio turi
biti pateiktas galutinis MP.
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IS kur galima gauti MP formg?

Norint deklaruoti iSlaidas ir atsiskaityti uz projekto veiklas ir rodiklius, i DMS reikia parsisiysti
i$ dalies uZpildyta MP formg (prisijungimo duomenis pateikia CPVA).

IS dalies uZpildytame MP jau bus jrasyti projekto vykdytojo ir projekto duomenys, projekto fi-
nansavimo iradministravimo sutartyje planuojamos veiklos, jy datos, veikly jgyvendinimo ir stebé-

senos rodikliai, projektui skirta tinkamy islaidy suma, maksimali avanso suma, iki MP atsisiuntimo
datos CPVA pateikty MP sumos.

Jeigu naudojimasis DMS negalimas, forma gali pateikti CPVA paskirtas projektag administruo-
jantis darbuotojas.

MP forma sudaro Sios dalys:

» ,,MP bendroji dalis“ — skirta bendrai projekto ir MP informacijai;

» ,1MPD. Veiklos“ — skirta atsiskaityti uz projekto veikly jgyvendinima ir veikly jgyvendinimo
rodikliy pasiekima;

» 1 MPD. Rodikliai“ — skirta atsiskaityti uz stebésenos rodikliy pasiekima;

b ,,1 MPD. MP grafikas“ — skirta informacijai apie pateiktus ir planuojamus pateikti MP atnau-
jinti;

» ,2 MPD. SA“ - skirta patirtoms iSlaidoms, kurias projekto vykdytojas praso pripaZinti tinka-
momis sgskaity apmokéjimo bidu;

> 3 MPD. IK“ — skirta patirtoms ir apmokétoms iSlaidoms, kurias projekto vykdytojas praso
pripazinti tinkamomis iSlaidy kompensavimo badu.

Kuo skiriasi sgskaity apmokéjimo irislaidy kompensavi-
mo budai?

Projekto islaidos gali bati apmokamos saskaity apmokéjimo ir (arba) islaidy kompensavimo
badu.

Saskaity apmokéjimo bidas reiSkia, kad CPVA deklaruojamos patirtos, bet dar neapmokétos
iSlaidos, pavyzdZiui, pateikiama is tiekéjo ar rangovo gauta saskaita uz suteiktas prekes ar paslau-
gas, atliktus darbus, kurios projekto vykdytojas dar néra apmokéjes.

ISlaidy kompensavimo biidas reiSkia, kad CPVA deklaruojamos jau patirtos ir apmokétos islai-
dos — projekto administravimo grupés darbuotojams sumokétas darbo uzmokestis (DU), apmoké-
tos sgskaitos tiekéjams ar rangovams.
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Kokias MP dalis kada pildyti?

MP dalys ,,MP bendroji dalis“, ,,1 MPD. Veiklos®, ,,1 MPD. Rodikliai®, ,,1 MPD. MP grafikas“ pildo-
mos visais atvejais. Tolesnes dalis reikia pildyti pagal poreikj:
b jei projekto vykdytojas iSlaidas praSo pripazinti tinkamomis tik sgskaity apmokéjimo badu, pil-
doma tik MP dalis ,,2 MPD. SA“ (Zr. iliustracija);

-
Patvirtinu, kad Same mokéjima prasyme nurodyti duomenys yra teisingi ir néra prasoma pripaZinti tinkamomis finansuoti
iBlaidy, nurodyty Vykdomy pagal Listuves 2007-2013 mety Europos Sajungos struktirnés paramos panaudojimo
strategia ir ja joyvendinanéias veiksrmuy programas projekty Shidy ir finansavimo reikalavimy, atitikties taisykliy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyrizusybes 2007 m. spalio 31 d. nutarimu Nr. 1179 (Zin., 2007, Nr. 117-4789), 20 punkte

{(Profekto vykavtofo institucios (organiacios) vadove (parasas) {vardas, pavarde)
arba jo jgafoto asmens pareigos)
I | | | |
(Projekto vykdytojo institucios (organzacjos) wyr. (parasas) (vardas, pavarde)
buhalters (buhalters)
|
H-4-+ M| MP bendraji dalis <" 1 MPD. Veidos 1 MPD. Rodikdiai -1 MPD. MP grafkas -~ 2 MPD. 54 (al-'muc{t:l
\ Ready | j

> jei projekto vykdytojas iSlaidas praso pripaZinti tinkamomis tik iSlaidy kompensavimo badu,
pildoma tik MP dalis ,,3 MPD. IK* (Zr. iliustracija);

-
Patvirtinu, kad Same mokéjima prasyme nurodyti duomenys yra teisingi ir néra prasoma pripaZinti tinkamomis finansuoti
iBlaidy, nurodyty Vykdomy pagal Listuves 2007-2013 mety Europos Sajungos struktirnés paramos panaudojimo
strategia ir ja igyvendinandias veiksmy programas projekty Bhidy ir finansavimo reikalavimy atitikties taisykliy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyrizusybes 2007 m. spalio 31 d. nutarimu Nr. 1179 (Zin., 2007, Nr. 117-4789), 20 punkte

{(Profekto vykavtofo institucios (organiacios) vadove (parasas) {vardas, pavarde)
arba jo jgafoto asmens pareigos)
I | | | |
(Projekto vykdytojo institucios (organzacjos) wyr. (parasas) (vardas, pavarde)
buhalteris (buhattens)

H-4-+ M| MP bendraji dalis <" 1 MPD. Veilos 1 MPD. Rodikdiai -~ 1 MPD. MP grafkas |-~ 2 MPD. S& | 3MPD. IK /’E:Ij

\Ready |
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> jeiiSlaidos deklaruojamos abiem badais, pildomos visos MP formos dalys.

7 Teikiant MP taip pat pildomas MP dokumenty sgrasas. MP dokumenty sqgra-
2 $o forma - pildymo pavyzdys pateikiamas interneto svetainéje www.cpva.lt.

Jei projekto vykdytojas per ataskaitinj laikotarpj iSlaidy nepatyré ir atsiskaito tik uz projekto
veikly jgyvendinima ir rodikliy pasiekima, reikia pildyti MP formos dalj ,,MP bendroji dalis“, ,,1 MPD.
Veiklos®, ,,1 MPD. Rodikliai“, ,,1 MPD. MP grafikas“.

Kaip teisingai pateikti MP CPVA?

Projekty vykdytojas CPVA turi pateikti:

> elektroninj MP variantg per DMS;

> iS5 DMS atspausdintg to paties MP popierinj varianta, pasirasytg atsakingy asmeny (faksu
teikti negalima);

b teikiant MP rastu — ir MP dokumenty sgrasa;

b iSlaidy pagrindimo ir (arba) iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumenty patvirtintas kopijas.
Dokumentai susegami tokia tvarka, kokia jraSomi j MP dokumenty sarasa.

7 Jei MP pasirasytas ne organizacijos vadovo, o jo jgalioto asmens ir (arba) ne

/‘ organizacijos vyr. finansininko, o kito asmens, atsakingo uz organizacijos
apskaitq (jskaitant ir apskaitos paslaugas teikiancios jmonés darbuotojus),
kartu reikia pateikti ir jgaliojimq (jei jgaliojimas ilgalaikis, uZtenka jj pateik-
ti vieng kartg).
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Kaip teisingai uzpildyti MP?

MP grafiko forma pildoma pagal MP formos pildymo instrukcija, patvirtintg Lietuvos Respubli-
kos finansy ministro jsakymu ir pateikiama adresu www.esparama.lt. Ten taip pat galima rasti ir
formos pildymo pavyzdj. Pildant i$ dalies uZpildytg MP, pagrindiniai projekto ir projekto vykdytojo
duomenys bus automatiskai perkelti, tad jy jrasyti nereikés.

Vertéty atkreipti démes;j, ar:

MP pasirasytas atsakingy asmenuy, kurie turi reikiamus jgaliojimus;

nurodyta faktiné pradeéty veikly pradzia;

nenurodyta dar nebaigty veikly faktiné pabaiga;

nepaliktos tuscios komentary skiltys;

rangovy (tiekéjy) pavadinimai sutampa su nurodytaisiais Juridiniy asmeny registre;

nesumaisyti vietomis islaidy pagrindimo ir apmokéjimo jrodymo dokumentai;

v Vv Vv Vv Vv Vv Vv

komentary skiltyje pateiktos nuorodas j MP dokumenty sarasa.

Kokius islaidy pagrindimo dokumentus ir kur batina
surasyti?

ISlaidy pagrindimo dokumentus ir sumas (pavyzdZiui, sgskaitos, pazymos DU ir pan.) ir ap-
mokéjimo jrodymo dokumentus reikia jrasytij ,,2 MPD. SA“ ir (arba) ,,3 MPD. IK* daliy laukus. Kiti
dokumentai (pavyzdZiui, pirkimo dokumentai, sutartys, jsakymai ir pan.), susije su deklaruoja-
momis iSlaidomis, jraSomi j MP dokumenty sarasa.

Kaip teisingai papildyti MP dokumenty sgrasa?

Koreguodami MP forma projekto vykdytojai susiduria su situacija, kai, norint papildyti islaidy
pagrindimo dokumenty sgrasg (MP dokumenty sgrasa), MP formoje reikia trinti ir perradyti visa
toliau esancia informacija (formoje negalima jterpti naujy eiluciy). Tokiais atvejais rekomenduo-
jame MP formos daliy ,,Saskaity apmokéjimo badu praSomy pripaZinti tinkamomis finansuoti
iSlaidy sgrasas“ ir ,ISlaidy kompensavimo biadu praSomuy pripazinti tinkamomis finansuoti iSlai-
dy sarasas” skiltyse ,,Dokumento tipas“ nurodyti tik tam tikrus iSlaidy pagrindimo dokumentus,
kuriuose yra patirty iSlaidy suma. Kiti islaidy pagrindimo dokumentai gali bati nurodomi MP do-
kumenty sarase, kuris yra MP sudétiné dalis.
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Esminés pastabos dél MP dokumenty sgrao:

> MP dokumenty sarase turi bati nurodyti visi teikiamame MP deklaruojamas iSlaidas pagrin-
dZiantys ir veikly jgyvendinima ir (arba) rodikliy pasiekimag pagrindZiantys dokumentai arba
patvirtintos jy kopijos.

> Jei dokumentas jau buvo pateiktas anksciau, jo dar kartg pristatyti nereikia, taciau batina nuro-
dyti, kada ir su kokiu MP ir (arba) dokumentu buvo atsiystas.

> I8laidy pavadinimas kartojamas prie kiekvieno dokumento jra3o.

b Jeitas pats dokumentas galioja skirtingoms iSlaidoms, jrasas apie dokumentg pakartojamas su
nuoroda, prie kokios iSlaidos dokumentas yra pateiktas.

» Dokumentus rekomenduojame segti tokia tvarka, kokia jie iSvardyti sarase, skirtingy iSlaidy
pagrindimo dokumentus rekomenduojame atskirti skirtukais.

> Tuo atveju, jeigu i$ projekto finansavimo léSy apmokamos ne visos darbo uzmokescio, prekiy,
paslaugy jsigijimo, darby atlikimo iSlaidos, privaloma pateikti organizacijos vadovo ar jo jgalio-
to asmens patvirtintag metodika dél iSlaidy priskyrimo tinkamoms apmokéti i5 projekto finansa-
vimo lé3y.

( ISlaidy pagrindimo dokumenty sqgrasas yra sudétiné MP dalis, ji turi biti tei-
i‘ kiama kartu su MP. Atitinkamai, jeigu reikia pateikti patikslintg ar papildytg
lentele, ji turi bati teikiama kartu su visu MP.
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K3 reikia zinoti apie privalomus dokumenty rekvizitus?

Visi dokumentai turi turéti pavadinima, data, turi bati pasirasyti atsakingy asmeny (iSskyrus PYM
saskaitas faktdras, banko sgskaitos iSrasus).

Banko sgskaitos iSrasai privalo turéti visus privalomus rekvizitus pagal LR buhalterinés apskaitos
jstatyma. Banke patvirtinti Siy dokumenty nereikia.

Mokéjimo nurodymai (pavedimai) privalo bati patvirtinti banko spaudu ir atsakingo banko darbuo-
tojo parasu.

Apmokant tiekéjams saskaitas apmokéjimo dokumente, grafoje ,,Mokéjimo paskirtis*, privaloma
nurodyti sgskaitos (PVM saskaitos fakttros, saskaitos ir kita), pagal kurig atliekamas mokéjimas, se-
rija, visg numerj ir data. Jei atliekant mokéjima nurodyta ne visa arba netiksli reikiama informacija,
organizacijos vyriausiasis finansininkas gali ant apmokéjimo dokumento ranka uZraSyti teisingus duo-
menis, ir, nurodes tvirtinancio asmens vardg, pavarde, pareigas bei datg, patvirtinti paraSu. Kitu atve-
ju reikia pateikti organizacijos vadovo ir organizacijos vyriausiojo finansininko pasiraSytg papildoma
raSta, kuriame patvirtinama, kad atitinkamu pavedimu apmokéta atitinkama saskaita (PVM sgskaita
faktara, sgskaita, ir kita).
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Kaip geriau sudéti iSlaidy pagrindimo dokumentus?

Rekomenduojame dokumentus rdiSiuoti ir atskirti skirtukais ne tik pagal iSlaidas, bet ir smulkiau
(pavyzdziui, DU dokumentus rasiuoti pagal ménesius, komandiruoCiy dokumentus — pagal komandi-
ruotes). Dokumentus rasiuoti ir segti sitilome tokia tvarka:

> priémimo j darba (darbo sutartys, jsakymai, potvarkiai ir kiti) dokumentai;
> bendrivisiems (keliems) darbuotojams visiems (keliems) ménesiams taikomi dokumentai;

b irgaliausiai dokumentai, susije su konkretaus ménesio DU.

Kokiy dokumenty reikia pagrjsti darbo uzmokescio
iSlaidoms?

Darbo uZzmokescio iSlaidoms pagrjsti pateikiami Sie dokumentai:
» Darbo sutartis (kai darbuotojas néra valstybés tarnautojas).

> |sakymas (potvarkis) ar lygiavertis dokumentas (kai darbuotojas yra valstybés tarnautojas); pa-
reigy apraSymas ar lygiavertis dokumentas, jeigu darbo sutartyje (jsakyme) néra aiSkiai nurody-
tos darbuotojo atliekamos su projektu susijusios funkcijos.

» Darbo laiko apskaitos dokumentas, kuriame Zymimas darbuotojo prie projekto dirbtas darbo
laikas.

b Jsakymas dél atostoginiy ir kity iSmoky bei Siy iSmoky apskaiciavimas (jei buvo atliktas). Jei
darbuojas susirgo, uZtenka tai pazyméti darbo laiko apskaitos ZiniaraStyje. Nedarbingumo pa-
Zyméjimo pateikti nereikia. Jei pasikeité darbuotojo pavardé, praSome pateikti dokumentg (ras-
ta, kad pavardé pasikeité, darbo sutartj, santuokos liudijima arba kitag dokumentg), kuriame
matyti pakeitimas.

» PaZyma DU - paZzyma dél darbo uZzmokescio priskaitymo iriSmokéjimo (parengiama kiekvienam
ménesiui atskirai).

Jei paZzyma neteikiama, tuomet teikiami DU skaic¢iavimo dokumentai, islaidy apmokéjimo jrodymo
dokumentai ir kiti dokumentai pagal poreik;.

Kodél geriau teikti pazymg DU?

PaZyma DU (paZyma dél darbo uZzmokescio priskaitymo ir iSmokéjimo) yra islaidy pagrindimo ir ap-
mokéjimo jrodymo dokumentas, todél jg teikiant nereikia pateikti kity darbo uzmokescio priskaitymo ir su
juo susijusiy apmokéjimo dokumenty. CPVA teikiamas PaZzymos DU originalas, pasirasytas organizacijos
vadovo ir vyriausiojo finansininko. Rekomendacine pazymos forma galima rasti tinklalapyje www.cpva.lt.
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Jgyvendinus projekta jgyvendinanciajai institucijai turi bati pateikta informacija apie aplinkybes,
kurios yra reikSmingos atsiskaitant uZ projekto finansavimg (pavyzdZiui, jgyvendintas vieSinimo prie-
mones, pajamas, projekto atitiktj horizontalioms sritims) arba yra svarbios, vertinant projekto tikslo ir
rodikliy pasiekima baigus finansuoti projektg (pavyzdZiui, projekto testinumag, stebésenos rodiklius).
Siinformacija teikiama su projekto ataskaitomis.

Ataskaitose pateikiama informacija apie projektg nepriklausomai nuo to, ar jj jgyvendino projekto
vykdytojas vienas, ar kartu su partneriais. Jei jgyvendinant projektg dalyvauja daugiau organizacijy,
jei naudojant projekto metu sukurtg ar pagerinta infrastruktirg paslaugos teikiamos kity organizacijy,
projekto vykdytojas dalj informacijos turés surinkti is kity organizacijy. Todél rekomenduojame projek-
to vykdytojui i$ anksto susitarti su tokiais projekto rezultaty naudotojais dél reikiamos informacijos
rinkimo ir prieinamumo.

Atminkite, uz ataskaity rengimgq ir pateikimgq yra atsakingas projekto

j(‘ vykdytojas.

Kokias ataskaitas reikia pateikti CPVA?

CPVA reikia pateikti galutine projekto jgyvendinimo ataskaitg ir kasmet teikti ataskaitas po pro-
jekto uzbaigimo. Tarpiniy projekto jgyvendinimo ataskaity CPVA teikti nereikia, nes Sios ataskaitos
pildomos tik tuo atveju, jeigu projektas finansuojamas i$ Europos socialinio fondo.

Kada reikia teikti ataskaitas?

Galutiné projekto jgyvendinimo ataskaita (toliau — Ataskaita) teikiama kartu su galutiniu MP jgy-
vendinus projekto veiklas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny. Data, iki kurios turi bati pateikta
Ataskaita, yra nustatyta projekto finansavimo ir administravimo sutartyje.

Ataskaita po projekto uzbaigimo teikiama penkerius metus nuo Ataskaitos patvirtinimo datos kas-
met ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kalendoriniy mety pabaigos, t.y. iki kiekvieny mety
sausio 30 dienos.

Kur galima rasti ataskaity formas?

Ataskaity formas, patvirtintas Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu, galima rasti interne-
to tinklalapyje adresu www.esparama.lt. Svarbu pateikti ataskaitos rengimo metu galiojancios formos
ataskaita.

Ataskaity forma yra standartizuota, taciau paciose ataskaitose projekto vykdytojas gali jterpti paais-
kinimus, pateikti papildoma informacija.
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Kokig informacija reikéty nurodyti Ataskaitos dalyje
»Projekto testinumas“?

Pateikta informacija turi atskleisti, kad projekty vykdytojas gali uztikrinti projekto testinumag Zmo-
giSkaisiais ir finansiniais iStekliais. Tuo atveju, jeigu projektas buvo jgyvendinamas su partneriais,
atsakant j klausimus vertéty aprasyti jy vaidmenj uZztikrinant projekto testinuma. Toliau pateikiame
keletg rekomendacijy dél Sioje dalyje nurodyty skilciy pildymo.

»Apibudinti, kaip toliau bus naudojami projekto jgyvendinimo metu sukurti produktai ir pasiekti
rezultatai“

b Vertéty aprasyti, kokioms reikméms, kokioms paslaugoms teikti pasibaigus projektui bus nau-
dojama jsigyta jranga, rekonstruotos patalpos ir pan., siejant Sig informacijg su projekto tikslu,
uZdaviniais, tikslinémis grupémis.

b Reikéty pateiktiinformacija, ar projekto metu jsigyta, modernizuotg ir (arba) sukurtg turtg valdys
projekto vykdytojas, ar jis bus perduotas partneriams arba kitiems asmenims. Jei taip, projekto
vykdytojas turi apradyti, koks turtas ir kam bus perduotas, bei nurodyti, kaip jis bus valdomas
(jeigu informacijos daug, pateikite jg atskirame priede).

Pavyzdys. Pasiekti rezultatai bus naudojami vykdant SvietéjiSkg veikla, t. y. teikiant iSsilavini-
ma universitete studijuojantiems studentams. Atlikti rekonstrukcijos darbai ir baldy bei jrangos
jsigijimas leis uZtikrinti efektyvesnj pedagogy darbga ir aukStesne studijy kokybe universiteto
studentams.

»Apibudinti projekto testinuma instituciniu, finansiniu ir organizaciniu aspektais*

Aprasydamas projekto testinuma instituciniu ir organizaciniu aspektais, projekto vykdytojas turéty
nurodyti:

b arjgyvendinus projekta pakis jo (taip pat partneriy) organizacijos veikla;

> arbus steigiamas naujas skyrius (padalinys), nauja jstaiga (Siuo atveju turéty biti nurodoma, ar
sutvarkyti steigimo dokumentai);

> ar projekto metu priimti darbuotojai dirbs toliau;
> jei projektas buvo jgyvendinamas su partneriais, kaip bus bendradarbiaujama po projekto;

b arjgyvendinus projekta bus reikalingi papildomi darbuotojai paslaugoms teikti, jeigu taip, kada
planuojama, kad jie pradés dirbti;
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b aryra paslaugy teikimo licencijos, jeigu néra, kada planuojama jas gauti;

> kokie yra kiti su jgyvendintu projektu susije projektai, kuriuos vykdytojas ir (arba) partneriai
jgyvendina ar rengiasi jgyvendinti (kiti etapai ar pan.).

Pavyzdys. Jgyvendinant projekta buvo sukurta visa reikalinga infrastrukttra (rekonstruotos
patalpos, jsigyta medicininé jranga), reikalinga fizinés medicininés reabilitacijos paslaugoms
teikti. Poliklinikoje pradés veikti naujas skyrius — fizinés medicininés reabilitacijos. Siuo metu
poliklinika kreipési dél licencijos patikslinimo. Planuojama, kad reabilitacijos paslaugy teiki-
mo licencija bus atnaujinta 2010 m. liepos mén. Tuo metu planuojama priimti j darba du naujus
darbuotojus, kurie teiks reabilitacijos paslaugas.

Aprasant projekto testinuma finansiniu aspektu, nurodoma:

b i3 kokiy léSy bus finansuojamos jsigytos jrangos, rekonstruoto pastato eksploatacijos, naujy
paslaugy teikimo ir pan. iSlaidos;

b arreikalinga jsigyti papildoma jrangg, medZiagos paslaugoms teikti;

b jeiis projekto léSy buvo finansuotos ne visos projekto iSlaidos, nurodoma, i3 kokiy kity finan-
savimo Saltiniy jos buvo padengtos (i3 kokiy kity projekty, programy ir pan.).

Atkreipiame démesj, kad projektas ir projekto veiklos negali bati finansuotos ar finansuojamos ir,
gavus finansavima, teikiamos finansuoti pagal kitas veiksmy programy priemones, kitas programas,
finansuojamas valstybés biudZeto [éSomis, kity fondy ar finansiniy mechanizmy (Europos ekonominés
erdvés ir Norvegijos, Sveicarijos Konfederacijos), jeigu dél to projektas ar jo dalis bity finansuoti kelis
kartus.

Pavyzdziai. Projekto vykdytoja savivaldybé yra numaciusi léSas sukurtos infrastruktiiros nuolati-
nei prieZidrai. Miesto aiksciy tvarkyma atlieka savivaldybés Aplinkos tvarkymo skyrius. ApSvieti-
mo tinklams priZireéti kiekvienais metais skelbiamas konkursas ir skiriami pinigai i$ biudzZeto.

Fiziniam gautos jrangos ir baldy iSsaugojimui, jy testiniam naudojimui mokyklose bus paskirti
uz Sias priemones materialiai atsakingi asmenys, prekés bus uZpajamuotos ir vykdoma jy aps-
kaita. Savivaldybés, Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo apriipinimo centras pagal turimas
galimybes vykdys gauty prekiy naudojimo ir apsaugos prieZitrg. Mokyklos, turédamos pradine
materialine baze, naudodamos savo ir steigéjuy lésas, ateityje sieks nuolat modernizuoti mokyto-
ju darbo vietas. Reikalingas jsigyto turto reinvesticijas ir iSlaikymo sagnaudas uZztikrins kiekvienas
turto naudotojas i3 savo ir Lietuvos Respublikos biudZeto lé3y.
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»Ar kitos institucijos ir asmenys gali naudoti projekto jgyvendinimo rezultatg?“

b Reikéty nurodyti, ar projekto metu jsigyta jranga, rekonstruotomis patalpomis ir pan. gali nau-
dotis kitos organizacijos irasmenys. Jeigu galimybé yra, vertéty nurodyti, kokios konkreciai tai
galéty bati organizacijos ir asmenys; jeigu tokiy yra gana daug — tikslinés auditorijos pobudis
(pavyzdZiui, universitetai ar kt.). Taip pat reikéty aprasyti, kaip galima naudotis rezultatais.

Pavyzdys. Modernizavus Centro ir naujy informaciniy technologijy laboratorijg fakultete atsi-
rado galimybé turéti ne tik moksline, bet ir praktine baze Klaipédos apskrities pedagogams
(ikimokykliniy, globos institucijy ir kt.), mokytojams, socialiniams pedagogams, déstytojams ir
studentams, nevyriausybiniy organizacijy savanoriams. Planuojama, kad Sis centras papildo-
mai teiks akademine, metodine pagalba auklétojams, mokytojams, socialiniams pedagogams,
déstytojams ir studentams, diegiant naujas socialinio ugdymo technologijas praktikoje, supa-
Zindinant su Siuolaikiniais tyrimais socialinio darbo ir socialinés pedagogikos srityse.

»Kas atsakingas uz testine veikla po projekto pabaigos?“

» Nurodomas konkrecios organizacijos pavadinimas, padalinys, kuris bus atsakingas uZ tolesnj
paslaugy, kuriy kokybei gerinti ir prieinamumui didinti buvo skirtas finansavimas, teikima ar
kt., siejant su projekto tikslu.

> Jeigu projektas buvo jgyvendinamas su partneriu, aprasoma jo atsakomybé. Tuo atveju, jeigu
uZ testine veiklag projekto vykdytojas bus atsakingas netiesiogiai, reikéty aprasyti, koks bus jo
vaidmuo, kokie kity institucijy ar asmenu, kurie naudosis projekto jgyvendinimo rezultatais,
jsipareigojimai, kaip jie bus uZtikrinami.

Pavyzdys. UZ testine veikla bus atsakinga projekto vykdytoja savivaldybé, kuri priziarés tinka-
ma rekonstruotos aikStés eksploatavima. Baigus projekta planuojama toliau plétoti poilsio ir
turizmo infrastruktiirg — pradéti Saligatviy, dviraCiy ir pésciyjy taky miesto teritorijoje rekons-
trukcija ir taip toliau vykdyti vieSyjy erdviy plétra.

»Kaip bus stebimi projekto rezultatai po projekto jgyvendinimo pabaigos?“

b Projekto vykdytojas turéty aprasyti, kaip bus stebimi projekto finansavimo ir administravimo
sutarties 1 priedo 7 lenteléje numatyti stebésenos rodikliai, nurodyti konkrecios organizacijos
pavadinima, kuri vykdys jy stebéseng (projekto vykdytojas, partneris ar kita organizacija), ir
kokia forma (periodiSkumu) jie bus stebimi. Reikéty aprasyti, ar visos organizacijos yra infor-
muotos apie tai, kad turés rinkti informacijg apie stebésenos rodiklius, ar aiSkus stebésenos
rodikliy skaiciavimas, kaip uztikrinamas informacijos rodikliams skaiciuoti prieinamumas.
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PavyzdZiai. Bus pildomi mokiniy registravimo Zurnalai. UZ jy pildyma bus atsakinga kiekviena
projekte dalyvaujanti mokykla. Gaves informacija is visy mokykly, projekto vykdytojas parengs
duomeny suvestine.

Bus vedama bendra klienty registracijos ir suteikty paslaugy apskaita, kaupiama ir apdoroja-

ma bendra statistiné ir kita informacija, naudojami bendri informaciniai registrai. UZ tai bus
atsakingas Socialinio centro Apskaitos skyrius.
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Kaip suzinoti, kokiai kategorijai priskirtas projektas ir kaip
uzpildyti informacijg apie pajamas?

Informacija apie tai, kokiai projekty kategorijai yra priskirtas projekto vykdytojo projektas, nurody-
ta galutiniame kiekvieno projekto paraiskos B dalies variante ir investiciniame projekte.

Jeigu projektas buvo priskirtas projekty, i3 kuriy gaunama pajamy ir jos apskaiciuojamos is anks-
to, kategorijai, reikia pildyti Ataskaitos 3.1 dalj. Jeigu projektas buvo priskirtas projekty, is kuriy negau-
nama pajamy, kategorijai arba projekty, i$ kuriy gaunama pajamy, kuriy nejmanoma apskaiciuoti i$
anksto, kategorijai, pildoma Ataskaitos 3.2 dalis.

Tuo atveju, jeigu informacijos apie pajamas is viso nebuvo paraiSkoje ir (arba) investiciniame pro-
jekte, taip pat jeigu projekto verté vertinimo metu nesieké vieno milijono eury, dél Sios Ataskaitos
dalies pildymo kiekvienas projekto vykdytojas turéty susisiekti su CPVA paskirtu projektg administruo-
janciu darbuotoju.

Kokius reikia pateikti papildomus dokumentus, jeigu buvo
gauta pajamy ir (arba) pakito prielaidos, pagal kurias buvo
apskaiciuotos pajamos?

Jeigu jgyvendintas projektas priskirtas projekty, i$ kuriy gaunama pajamy ir jos apskaic¢iuojamos
i$ anksto, kategorijai, ir buvo gauta pajamy, reikéty pazymeéti atitinkama Ataskaitos langelj, nurodyti
sumga ir pateikti pajamy skaiciavimo lentele. Jg galima rasti interneto svetainéje www.esparama.lt. Len-
telés pildymo instrukcija taip pat rasite interneto svetainéje www.esparama.lt.

Jeigu projektas priskirtas projekty, i$ kuriy negaunama pajamy, kategorijai, arba projekty, is kuriy
gaunama pajamu, kuriy nejmanoma apskaiciuoti i5 anksto, kategorijai, reikia pateikti detalig informa-
cijg apie gautas pajamas (nurodoma, kokia suma buvo gauta, kaip apskaiciuotos pajamos ir pan.)

Atkreipiame démesj, jeigu gauta pajamy, apibrézty reglamento (EB) Nr. 1083/2006 55 straipsnyje,
j kurias nebuvo atsizvelgta nustatant didZiausig Europos Komisijai tinkamy deklaruoti iSlaidy suma ir
(arba) didZiausig leisting skirti projekto finansavimo lé3y dydj, teikiant ataskaitas apie tokias pajamas
batina informuoti ministerija ir (arba) kitg valstybés institucija, jgyvendinanciajg institucija, ir gautas
pajamas graZinti j valstybés biudZeta.

Kokias problemas nurodyti ir apraSyti Ataskaitoje?

Ataskaitos 4 dalyje ,,Projekto metu kilusios problemos ir jy sprendimo priemonés® reikia nurody-
ti ir aprasyti projekto jgyvendinimo metu kilusias problemas, kurios daré arba galéjo padaryti jtaka
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projekto finansavimo ir administravimo sutartyje numatytai projekto eigai, tikslams ir rezultatams (pa-
vyzdZiui, projekto jgyvendinimo laikotarpio pratesimas, léSy trikumas, finansavimo maZinimas, papil-
domos jrangos poreikis ir pan.), dél ko reikéjo keisti projekto finansavimo ir administravimo sutartj ar
imtis papildomy priemoniy projektui jgyvendinti taip, kaip numatyta sutartyje.

Ar reikia pateikti informacijg apie vieSinima, jeigu vieSinimo
paslaugos nebuvo finansuojamos is projekto biudzeto lésy?

Ataskaitos 5 dalyje ,Jgyvendintos ES struktlirinés paramos vieSumo priemonés® projekto vyk-
dytojas turéty paZzyméti ir apraSyti jgyvendintas vieSinimo priemones, neatsiZzvelgdamas j tai, ar jos
buvo finansuojamos i projekto biudZeto &3y, ar i3 kity finansavimo Saltiniy. Jei projekto finansa-
vimo ir administravimo sutartyje buvo numatyta pastatyti informacinj (-ius) ir nuolatinj (-ius) ais-
kinamuosius stendus, privaloma nurodyti tiksly pastatyty informaciniy ir (arba) nuolatiniy stendy
skaiciy, vieta. Jeigu Ataskaitos rengimo metu stendo dar néra pastatyta, reikia nurodyti laikg, kada
ji planuojama pastatyti. Taip pat reikéty nurodyti kitas jgyvendintas vieSinimo priemones ir tiksly jy
jgyvendinimo laika.

-

Pastatytas (-i) nuolatinis (-iai) aiskinamasis (-ieji) stendas (-ai), esant sglygoms,
nurodytoms Reglamento Nr. 1828/2006 8 straipsnio 2 dalyje.

PavyzdZiui, pastatyti du nuolatiniai aisSkinamieji stendai, is kuriy vienas stendas
prie Mokyklos Nr. 1, adresu Vilniaus g. 10, Vilnius, ir vienas stendas prie
Mokyklos Nr. 2, adresu Traky g. 8, Vilnius.

Pastatytas (-i) informacinis (-iai) stendas (-ai), esant sglygoms, nurodytoms Reg-
lamento Nr. 1828/2006 8 straipsnio 3 dalyje.

PavyzdZiui, vienas informacinis stendas prie Socialinio centro, adresu
lgyvendintos | M. Mickeviciaus 3, Siauliai.

ES struktari-
nés paramos | Paskelbta, kad jgyvendinamas projektas, finansuojamas i ES fondy, nurodant
vieSumo tam tikros veiksmy programos pavadinima pagal Reglamento Nr. 1828/2006
priemonés 8 straipsnio 4 dalies nuostatas.
PavyzdZiui, 2009 m. rugséjo 17 d. suorganizuota spaudos konferencija
savivaldybés patalpose. Po spaudos konferencijos iSplatintas pranesimas spaudai.
Rezultatas — 5 Zinutés internetinéje Ziniasklaidoje, 3 straipsniai regioninéje
spaudoje, 2 regioninés TV ir 1 radijo reportaZai, 2 Zinutés nacionalinéje spaudoje.
Dalyvaujantiems projekte pranesti apie projekto finansavima i ES fonduy,
nurodant tam tikros veiksmy programos pavadinima, Sig informacijg pateikiant 0
dalyvavima patvirtinanciuose pazyméjimuose ir sertifikatuose pagal Reglamento
\ Nr. 1828/2006 8 straipsnio 4 dalies nuostatas. )
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Kokig informacijg reikéty nurodyti Ataskaitos 6 dalyje
»,Projekto atitiktis horizontalioms sritims*“?

Pildant Sig dalj reikéty jvertinti visus projekto jgyvendinimo etapus ir pasiektus rezultatus bei pro-
jekto finansavimo ir administravimo sutartyje nurodytus jsipareigojimus dél horizontaliyjy sriciy jgy-
vendinimo. Taip pat projekto vykdytojas turéty aprasyti, kaip jo jgyvendinto projekto rezultatai priside-
jo prie horizontaliyjy sriciy darnaus vystymosi bei lyCiy lygybés ir nediskriminavimo.

Atkreipiame démesj, kad viena projekto veikla, pavyzdZiui, pastato rekonstrukcija, galéjo turéti po-
veikj keliems horizontaliyjy sri¢iy parametrams — tiek prisidéti prie energijos panaudojimo efektyvumo
didinimo, tiek sudaryti galimybe j pastatg patekti nejgaliesiems, jrengus nuovaza, ir pan.

Tarkime, projekto finansavimo ir administravimo sutartyje buvo numatyta, kad projekto jgyvendini-
mas prisidés prie gyventojy prieZitros paslaugy traumy ir kity iSoriniy priezasciy sukelty bakliy atvejais
kokybés bei prieinamumo gerinimo, todél tikimasi teigiamo projekto poveikio socialingje srityje. Viena
iS veikly buvo jsigyti modernig medicinine jranga. Poveikio pagrindimas galéty bati, pavyzdZiui, toks:

»lgyvendinant projekta buvo jsigyta medicininé jranga, todél Siuo metu ligoninés pacientams
suteikiamos kokybiSkesnés paslaugos, be to, sutrumpéjo pacienty aptarnavimo laikas, todél
aptarnaujamas didesnis skaicius pacienty. Projektas turi teigiamg poveikj socialinéje srityje,
kadangi pageréjo teikiamy paslaugy traumy ir kity iSoriniy priezasciy sukelty bakliy atvejais
kokybé ir prieinamumas*“.

Kitas pavyzdys. Projekto finansavimo ir administravimo sutartyje buvo nurodyta, kad projektas pri-
sidés prie vieno iS nediskriminavimo principo aspekto — nediskriminavimo dél negalios, nes rekons-
truotos patalpos bus pritaikytos Zmonéms su negalia. Viena i$ projekto veikly buvo skirta parko terito-
rijai sutvarkyti. Poveikio pagrindimas galéty bati toks:

»Parko teritorija buvo tvarkoma pagal Statybos techninj reglamentg ,,Statiniai ir teritorijos.
Reikalavimai Zmoniy su negalia reikméms*“, t. y. parko teritorija buvo suprojektuota ir jreng-
ta taip, kad nesukelty klit¢iy negalig turintiems Zmonéms ir nebaty kaip nors ribojamas jy
laisvas gyvenimas, judéjimas ir veikla. Projektas turi teigiama poveikj nelygybés dél negalios
maZzinimo srityje, nes parkas jrengtas taip, kad nesudaryty jokiy kliG¢iy negalig turintiems
Zmonéms*.

( Pildydami Ataskaitos 6 dalj ,,Projekto atitiktis horizontalioms sritims “

/’ vadovaukités Horizontaliyjy prioritety jgyvendinimo jsisavinant 2007-2013
mety Europos Sgjungos struktiirine paramgq gairémis. Jas galite rasti interneto
svetainéje adresu www.esparama.lt.
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Kokius dokumentus reikia pateikti kartu su Ataskaita?

Kartu su Ataskaita projekto vykdytojas turéty pateikti Siuos dokumentus:

» Dokumentus, patvirtinancius vieSinimo priemoniy jgyvendinima (stendy nuotraukos, informa-
cinio praneSimo spaudai ir iSsiuntimg patvirtinancio laisko kopija, lankstinuko pavyzdys (kopi-
ja) ir pan.), pagrindZiancius darbo viety sukdrimg (darbo sutarciy kopijos ar kt.), naujos veiklos
vykdyma (licencijos kopija ar pan.), kitus privalomus pateikti priedus, kurie nurodyti projekto
finansavimo ir administravimo sutartyje.

> Kaip priedai teikiami tik tie dokumentai, kurie nebuvo teikti anksc¢iau (su mokéjimo prasymais
ar pan.); tuo atveju, jeigu dokumentai reikalingi Ataskaitoje pateikiamai informacijai pagrijsti,
tacCiau jau buvo teikti anksciau, gali bati daroma nuoroda, kada jie buvo pateikti.

> Priedai turi bati patvirtinti, vadovaujantis dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklémis (doku-
mento kopijos tvirtinimo privalomi rekvizitai yra spaudas ir (arba) uZrasas ,,Kopija tikra“, kopija
tvirtinancio asmens pareigos, vardas ir pavardé, data ir parasas, organizacijos antspaudas).

Kartu su Ataskaita teikiami dokumentai turi bati iSvardyti jos 8 dalyje ,,Ataskaitos priedai“.
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Kas turi pasirasyti ir patvirtinti Ataskaitg?

Ataskaita pasiraso ja parenges darbuotojas. Projekto vykdytojas turéty nurodyti ne projekte, bet
organizacijoje einamas darbuotojo pareigas. Ataskaitg patvirtina projekto vykdytojo organizacijos va-
dovas arba jgaliotas asmuo (tokiu atveju kaip prieda pateikite asmens jgaliojimus patvirtinancio do-
kumento kopija).

Kontroliniai klausimai parengus Ataskaitg

Parengus Ataskaitg dar kartg vertéty pasitikrinti, ar viskas padaryta tinkamai. Projekto vykdytojas tu-
réty atsakyti j klausimus:

> AruZpildyta Ataskaita pagal patvirtintg formg?

b Ar pridéti visi Ataskaitoje nurodyti priedai?

b ArAtaskaita pasirasyta ir jos priedai patvirtinti tinkamai?
4

Ar informacija apie projektg atitinka projekto finansavimo ir administravimo sutartyje nurodyta
informacija?

> Arissamiai apradytas projekto testinumas, t.y. ar atsakyta j visus klausimus, nurodytus patvir-
tintoje Ataskaitos formoje?

b Arnurodyta informacija apie pajamas?
> Araprasytos visos projekto jgyvendinimo metu kilusios problemos?

» Ar pridétos vieSinimo priemoniy jgyvendinimo pagrindimo dokumenty kopijos (jei taikoma)?

Kaip pildyti ataskaitg po projekto uzbaigimo?

Rengiant ataskaitg po projekto uZbaigimo sitilome vadovautis prie$ tai pateiktomis rekomendaci-
jomis.




© Sukurta vieSosios jstaigos Centrinés projekty valdymo agentiiros darbuotojuy, 2010.
Finansuota ES 2007—-2013 m. struktdrinés paramos [éSomis.
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