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Rekomendacijų dėl projektų išlaidų atitikties

Europos socialinio fondo finansavimo reikalavimams

9 priedas

MOKYMŲ GRAFIKO PILDYMO INSTRUKCIJA

1. Bendra informacija

Vartojamos sąvokos: 

Kursas – tam tikros srities žinių suteikimo pratybų (paskaitų, seminarų, konsultacijų ar pan.) rinkinys (gali būti viena ar kelios mokymų dienos). 

Grupė – dalyvių grupė, vienu metu vienoje vietoje dalyvaujanti mokymuose. 

Mokymas – viena pratybų (paskaitų, seminarų, konsultacijų ar pan.) diena ar renginys.

	Nr.
	Privalomo pildyti lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	1. 
	Nr.
	Nurodomas teikiamo mokymų grafiko numeris.

	2. 
	Data
	Nurodoma mokymų grafiko pateikimo data (formatu 0000-00-00).

	3. 
	Patikslinimo data
	Nurodoma mokymų grafiko patikslinimo data. Teikiant patikslintą mokymų grafiką, pirminė mokymų grafiko pateikimo data ir numeris (žr. 1, 2 eilutes) nesikeičia.

	4. 
	Laikotarpis: (nuo iki)
	Nurodomas laikotarpis, kada vyks mokymai 

(formatu nuo: 0000-00-00 iki: 0000-00-00).

	5. 
	Pastabos
	Nurodomos bendros pastabos dėl mokymų grafiko (jei reikia).

	6. 
	Projekto kodas
	Nurodomas visas projekto kodas pagal projekto finansavimo ir administravimo sutartį (toliau – Sutartis). 

	7. 
	Projekto vykdytojo pavadinimas
	Nurodomas visas projekto vykdytojo pavadinimas pagal Sutartį.


2. Lentelės pildymas

	Stulpe-lio Nr.
	Privalomo pildyti lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	1. 
	Nr.
	
	Nurodomas pildomos eilutės numeris numeracijos  didėjimo tvarka.

	2. 
	Veiklos numeris
	
	Nurodomas veiklos numeris pagal Sutarties priedo „Projekto aprašymas“ lentelę „Projekto loginis pagrindimas“.

	3. 
	Kurso ir grupės numeris 
	
	Nurodomas kurso numeris pagal Sutarties priedo „Projekto išlaidų pagrindimo forma“ stulpelį „Veiklos eilės Nr.“ (kurso numeris atitinka poveiklės numerį iš keturių ar daugiau skaitmenų).

Nurodomas grupės numeris, prie kurso numerio per brūkšnelį pridedant dviženklį grupės numerį, pavyzdžiui, „1.2.1.1-01“ arba „1.2.1.3.2-01“. Jei kursas turi tik vieną grupę, vis tiek rašomas visas grupės numeris.

	4. 
	Kurso pavadinimas
	
	Nurodomas kurso pavadinimas pagal Sutarties priedo „Projekto išlaidų pagrindimo forma“ stulpelį „Veiklos pavadinimas“. 

	5. 
	Mokymo vieta
	Vietovė
	Nurodomas vietovės, kurioje vyks mokymas, pavadinimas.

	6. 
	
	Adresas
	Nurodomas tikslus adresas, kur vyks mokymas (gatvė ir pastato numeris, taip pat įtraukiamas pastato korpuso, laiptinės, įėjimo ar aukšto numeris), įstaigos, kurioje vyksta mokymas, pavadinimas.

	7. 
	
	Auditorijos (salės) Nr.
	Nurodomas kabineto, auditorijos ar salės, kuriuose vyks mokymas, numeris ar pavadinimas.

	8. 
	Mokymo data
	
	Nurodomi metai, mėnuo, diena, kada vyks mokymas (formatu 0000-00-00).

	9. 
	Mokymo pradžia
	
	Nurodomas tikslus mokymo pradžios laikas, pvz., 9.00 val.



	10. 
	Pietų pertrauka
	Pradžia
	Nurodomas laikas, kada prasidės pietų pertrauka, pvz., 12.00 val.

	11. 
	
	Pabaiga
	Nurodomas laikas, kada baigsis pietų pertrauka, pvz., 13.00 val.

	12. 
	Mokymo pabaiga
	
	Nurodomas tikslus mokymo pabaigos laikas, pvz., 18.00 val.

	13. 
	Dalyvių skaičius 
	
	Nurodomas dalyvių skaičius, pvz., 25.



	14. 
	Pastabos 
	
	Pateikiamos mokymų grafiką parengusio asmens pastabos dėl konkretaus mokymo (jei reikia).


3. Mokymų grafiko pateikimas

Mokymų grafikus Europos socialinio fondo agentūrai (toliau – Agentūra) privalo teikti tik tų projektų vykdytojai, kurių projektų veiklose yra dalyvių.
Projekto vykdytojas, kurio įgyvendinamo projekto veiklų įgyvendinimo pradžios data, nurodyta Sutarties specialiosiose sąlygose, yra vėlesnė nei 2011 m. gruodžio 31 d., mokymų grafikus privalo teikti per Bendrai finansuojamų iš Europos Sąjungos fondų lėšų projektų duomenų mainų svetainę (DMS). (Mokymų grafikus per DMS gali teikti ir kiti projektų vykdytojai, jei tokį mokymų grafiko teikimo būdą rekomenduoja Agentūra.)
Kiti projektų vykdytojai mokymų grafikus teikia elektroniniu paštu (Excel formatu) (nesant galimybės – raštu, faksu), užpildydami Rekomendacijų dėl projektų išlaidų atitikties Europos socialinio fondo finansavimo reikalavimams 9 priede pateiktą formą. 
Kito mėnesio mokymų grafiką projektų vykdytojai privalo teikti Agentūrai iki einamojo mėnesio paskutinės dienos arba informuoti, kad kitą mėnesį mokymai nevyks. 

Pasikeitus pateikto mokymų grafiko informacijai, visais atvejais projekto vykdytojas apie pakeitimus informuoja Agentūrą ne vėliau kaip prieš 1 dieną iki pakeitimų pradžios, pateikdamas patikslintą mokymų grafiką. 

Patikslintas mokymų grafikas teikiamas tuo pačiu būdu, kaip ir pirminis mokymų grafikas.

